Backup og gendannelse af onenote notesbgger.

Vejledningerne, derfglger, bygger p3, at du har skolens officepakke, ogat du er pa onenote med dit skole
brugernavn ogkode. (unilogin@slagelse-gym.dk ogunilogin kode)

Backup og gendannelse af OneNote

Denne vejledning vedrgrer alene Microsoft OneNote installeret som lokalt program pa din PC eller
MAC.

OneNote gemmer automatisk dine noter, mens du arbejder, men du bgr altid sikkerhedskopiere dine
notesbgger pa samme made, som resten af dine filer og data pa din PC eller MAC. Det kan ske for
alle, at harddisken gar i stykker, og hvis det sker for dig, vil dine noter veere vaek for altid.

Vejledning til MAC.

Sikkerhedskopier din OneNote pa Mac:
Felg punkterne og felg evt. med i videoen nederunder!

https://itvejledninger.pha.dk/m/0365/1/782190-back up-o0g-gendannelse-af-onenote

Anskaf ogindsaet et USB-stik i din Macbook.
Aben ”Finder” og vaelgfanen”G3&” - | fanen”G3” vaelgfunktionen ”Gatil mappe”.

| tekstfeltet skal dersta”~/Bibliotek/” Derefterskal duklikke digigennem fglgende mapper:?
Containers/ com.microsoft.onenote.mac/Data / Library / Application Support / Microsoft User
Data

5. Nardu nar fremtil mappen”OneNote” skal du kopiere den, ogindsaette den padit USB-stik.
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Gendannelse af OneNote pa Mac:
Falg punkterne og falg evt. med i videoen pa flg. Link:
https://itvejledninger.pha.dk/m/0365/1/782190-backup-0g-gendannelse-af-onenote

1. Indsatdet USB-stik dubrugte til at gemme, filen”OneNote” i del et af vejledningen.

2. Abendinnyinstallerede OneNote, og kontrollerat den ertom. Og at duer loggetind med dit PHA
login.

3. Aben”Finder” og velgfanen”Ga” | fanen”G&” vaelg funktionen ”G&til mappe”.

| tekstfeltet skal dersta”~/Bibliotek/” Derefterdu klikke digigennem fglgende mapper:

5. Containers/ com.microsoft.onenote.mac/Data Library / Application Support / Microsoft User
Data

6. Nardu narfremtil mappen”OneNote” skal duslette den”OneNote” fil derliggerderiforvejen.

7. Nardenerslettet, skal du dbne dit USB-stik, og kopier “OneNote” filen, dulagde over pa det
tidligere. Ogsaindsatterdu denfil, padenfils plads dulige harslettet.

8. AbendinOneNote ogkontrolleratalle filererblevet fgrt med over.

&

Slut

1 Hvis der er biblioteker eller filer du ikkekan se, skal dutrykke pacmd +shift+ punktum for at fa vistskjultefiler.
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Vejledning til windows.
Falg punkterne nedenfor - falg med via punkt 1 til 4 pa billedet.
Start med at abne OneNote og veelg "'Filer' i menuen efterfulgt af '*Indstillinger

1. Klikherefter pa"Gem og sikkerhedskopiér"
2. Billedetskifterihgjre side af skaeermen - markér "Sikkerhedskopimappe" og tryk pa "Rediger"

a) Vealgherefteren nydestinationsmappe til din sikkerhedskopi
b) Det anbefales atsikkerhedskopien liggeretandetsted end pa PCen - f.eks en USB-stick.
c) Nardu har valgtdestinationsmappe - trykker du paknappen "Markér"

3. Satrykkerdu derefterfgrst pd knappen "Sikkerhedskopiér @ndrede filer nu" og dernaest pa
"Sikkerhedskopiéralle notesbggernu"
a) Efterendsikkerhedskopieringvil dufabeskeden "Sikkerhedskopieringen ergennemfgrt"
4. Afslutmedattrykke OKi bunden af skaermen.
5. Du har nu sikkerhedskopieret dine noter, og bgrforen sikkerheds skyld tjekke, atdernu liggeren
kopi at dine OneNote fileri din valgte destinationsmappefor sikkerhedskopien.
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| | Korrektur Sektionen til hurtige noter C:\..te-notesbgger\Min notesbog\Hurtige noter.one
Gem og sikkerhedskopiér Fikkerhedskopimappe D:\OneNotesikkerhedskopi|
Standardplaceri r notesbog C:\Users\kejs\Documents\OneNote-notesbager
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|| Send til OneNot
nd til OneNote Eediger.‘{t}
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Sikkerhedskopi

| Sprog
Avanceret v| Sikkerhedskopiér min notesbog automatisk med felgende 1 uge v
tidsinterval:
Tilpas bandet v| Sikkerhedskopiér notesbeger, der er gemt pa SharePoint
|| Veerktejslinjen Hurtig adgang Antal sikkerhedskopier, der skal gemmes: | 2 v
Tilfojelsesprogrammer Sikkerhedskopiér azndrede filer nu e
Center for sikkerhed og rettighedsadministration Sikkerhedskopiér alle notesbager "{b

Optimering af filer

Ubenyttet plads i procent, som er tilladt i filer uden optimering: | 15% -

v| Optimer filer, nar OneNote har vaeret inaktiv i felgende antal 20
minutter:

Optimer alle filer nu
Placering af cachefil
Det anbefales, at du ikke aendrer placeringen af OneNote-cachefiler. Eventuelle
ikke-synkroniserede andringer mistes. Placeringen ber kun andres, hvis du har brug for

at flytte den til en disk med mere plads. Det skal altid vaere pa en ikke-flytbar harddisk pa
en sikker placering, hvor der ikke er adgang for andre programmer eller brugere.

Sti:  |C:\Users\kejs\AppData\Local\Microsoft\OneNote\16.0\cache Rediger...
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Gendanne OneNote fra en sikkerhedskopi

Efter du har lavet en backup af Onenote, kan du gendanne dine noter, hvis/nar du far brug for det.



Du skal starte med at Abne OneNote og veelge "'Filer' og derefter "*Oplysninger" - Tryk sa pa
"Abn Sikkerhedskopier"
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dele notesbogen pa internettet

Tip! Det er valgfrit at dele med andre

Min notesbog

Indstillinger C:\Users\kejs\Documents\OneNote-notesbeger\Min notesbog

E‘:‘Del pa internettet eller netvaerket Vis notesbog

Indstillinger

1. Du skal nu browse digfrem til den mappe hvor du har gemt din sikkerhedskopi. Klik helt frem
til "navnet pa din Notesbog". Markérden/de sektionerduvil genskabe ogtryk fgrst derefterpa
knappen Abn.

2. @verst under "Abne sektioner" vises nu de valgte sektioner, du lige har dbnetfra
sikkerhedskopifilerne.

3. Du kan gendanne noterved at ggre fglgende:

4, Hvis du vil gendanne helesikkerhedskopien af en sektion, skal du hgjreklikke pa
sektionsfanen og derefterklikke pa "Flyteller kopiér"

5. Hvis du kun vil gendanne bestemte siderfra den sikkerhedskopierede sektion, skal du
hgjreklikke pa de gnskede sidefaner og derefterklikke pa"Flyteller kopiér".

6. | dialogboksen derkommerfrem skal du nuveelge, hvorsektionen ellersiderne fra
sikkerhedskopien skal placeres og derefterklikke pa "Kopiér".

7. Nar dine notererblevetgendannet, skal du hgjreklikke pa det sikkerhedskopierede afsnit og
derefterklikke pa"Luk".

8. Valgdinoprindelige notesbogigen palisten Notesbggerforat fortsaette arbejdeti den.
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